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Dans la continuité de la réforme de l'Indemnité
représentative de frais de mandat (IRFM) décidée
par le Bureau du Sénat en avril 2015, la loi

du 15 septembre 2017 a confié a chaque Assemblée
la mission de réformer le dispositif de prise

en charge des frais de mandat applicable

ases membres. Le 7 décembre 2017, le Bureau

du Sénat a arrété le contenu d'une réforme

qui entre en vigueur dés le 1 janvier 2018.

A linstar du recueil des textes publié pour présenter
la réforme de 2015, le présent guide pratique

a vocation a présenter aux Sénateurs le dispositif
adopté et les modalités de sa mise en ceuvre.

Ce guide prévoit notamment, pour chaque aspect,
les contacts aupres desquels les Sénateurs peuvent
obtenir une réponse rapide a leurs questions.

Le Président et le Vice-Président du Comité

de déontologie parlementaire peuvent étre

en outre saisis de toute demande de Conseil quant
a l'application de cette nouvelle réglementation.

Pour sa part, le Conseil de Questure demeure
attentif au déploiement en bon ordre

de cette réforme importante et a toute difficulté
susceptible d'intervenir d'ici les échéances

de revoyure d'ores et déja fixées.
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Les textes de référence

Liste des textes de référence

o Loi n" 2017-1339 du 15 septembre 2017 pour la confiance
dans la vie politique - Article 20

Avis du Comité de déontologie parlementaire
du Sénat CDP/2017-01

Arrété du Bureau du Sénat n" 2017-272 du 7 décembre 2017

Arrété des Questeurs n° 2017-1202 du 7 décembre 2017

€6 6

Ces textes sont disponibles sur le site internet du Sénat

https.//www.senat fr/role/nouveau_regime_frais_de_mandat.html

r

1. Est-ce que ce no régime est me a l'esprit

de laloi confiance ?

Le Sénat respecte la lettre et l'esprit de la loi pour la confiance
dans la vie politique. Lensemble des textes relatifs

a la prise en charge des frais de mandat ainsi que l'integralite
de l'avis du Comite de déontologie sont publies

Les textes adoptes traitent de la totalite des frais de mandat

et non pas du seul remplacement de l'IRFM ;



conformément a la loi, le Comite de déontologie parlementaire se voit
confier la mission de contréle et disposera des moyens pour ce faire
grace a l'appui d'un tiers de confiance déesigné par le Conseil

supeérieur de ['Ordre des experts-comptables.

2. Uneclause de revoyure est-elle prévue et q d?

Une clause de revoyure genérale est prevue en septembre 2019
a l'issue d'un cycle complet de déepenses et de controle. Un point
particulier sera fait a la fin de la session (juillet 2018) sur l'avance
specifique hébergement afin d'adapter si nécessaire le dispositif

ami-année




Chapitre premier - Principes généraux applicables aux frais
de mandat des Sénateurs (extraits)

Article 2 -Les Sé
- la relation directe des frais engagés avec l'exercice du mandat ;
- le caractere raisonnable des dépenses payées au regard
de la gestion de leurs frais de mandat ;
- l'attention a leur responsabilité personnelle qu'ils engagent
dans la gestion de leurs frais de mandat ;
- aucun enrichissement personnel ne pourra résulter de l'application
des dispositions de la présente réglementation

teurs, (...), resp ont les princip i S !

Article 3 - Dans le respect des principes é érés au présent chap
il est fait usage du référentiel, annexé au présent arrété et qui précise,

e,

Tivibl,

ou non élig

PP
g

par catégories, les dép

ILest rappelé que ne peuvent étre imputees en qualité de frais

de mandat
les depenses qui entrent dans le champ de la legislation relative
au financement de la vie politique et des campagnes électorales ;
les dépenses relatives a l'achat d'un bien immobilier, ou d'un loyer
verse au titre d'un bien immobilier dont le Sénateur est directement
ou indirectement proprietaire ;
les amendes, sanctions administratives, pénalites ou redevances

dues en raison d'un comportement fautif du Senateur.



Catégorie 1 - Frais liés a la permanence dans la circonscription

1. Frais afférents a une location (y compris parking)

1.1. Cotisation d'assurance locative

1.2. Dépot de garantie

1.3. Frais d'agence

1.4.Loyers

1.5. Charges locatives

1.6. Taxes et impots mis a la charge du locataire

1.7. Dépenses de travaux habituellement laissees
a la charge du locataire

1.8. En cas d'affectation mixte ou partagee : imputation des frais
mentionnés aux 1.1. a 1.7. a hauteur de ['utilisation effective
de la location aux fins d'exercice du mandat (justificatif établi
par le Sénateur sur la base d'éléments probants)

2. Propriété

2.1, Cotisation d'assurance

2.2, Charges de copropriete habituellement laissees
a la charge du locataire

2.3. Dépenses de travaux habituellement laisseées a la charge
du locataire

2.4. Taxes et impots a la charge du locataire

2.5. En cas d'indivision :imputation a hauteur de la quote-part

de la propriéte detenue et affectée a l'exercice du mandat




Les textes de référence

2.6. En cas daffectation mixte ou partagée : imputation des frais
mentionnés aux 2.1. a 2.4. a hauteur de ['utilisation effective du bien
aux fins d'exercice du mandat (justificatif etabli par le Senateur
sur la base d'élements probants)

3. Frais de fonctionnement et d'entretien courants

3.1 Electricité (ouverture, consommation, résiliation)

3.2. Fau (ouverture, consommation, résiliation)

3.3. Telécommunications (ouverture, consommation, résiliation)

3.4. Chauffage

3.5. Prestation d'entretien (ménage, gardiennage, ramonage)

Les remuneérations brutes versees a une personne

Ou a une agence specialisee a condition que les sommes versees
ne donnent lieu a aucune déduction ou reduction fiscale au titre
de l'impot sur le revenu du parlementaire

3.6. Produits ménagers

4. Equipement

4.1 Mobilier (mobilier de bureau, ameublement)

4.2. Achats ou locations de matériels vidéo

4.3. Achats de matériels et services de communication
ou d'outils de gestion

4.4. Prestation d'assistance ou de réparation



Catégorie 2 - Frais résul des dépl effectués

P

dans I'exercice du dat, de I'obligation de double résid

etde présence aux travaux du Sénat

1. Frais de garde des personnes a la charge du Sénateur a condition
qu'ils résultent directement de l'exercice du mandat
et que les frais engagés n'ouvrent droit a aucune déduction
ou réduction fiscale

2. Depenses de restauration du Senateur

3. Frais de deménagement résultant de l'obligation de double

residence

Catégorie 3 - Frais spécifiques liés a I'hébergement parisien
1. Frais afférents a une location a Paris ou commune limitrophe
(utilisation pour cause de double résidence)

1.1. Cotisation d'assurance locative

1.2. Dépot de garantie

1.3. Frais d'agence

1.4.Loyers

1.5. Charges locatives

1.6. Taxes et impots mis a la charge du locataire

1.7. Dépenses de travaux habituellement laissés a la charge
du locataire

1.8. En cas d'affectation mixte ou partagee : imputation des frais
mentionnés aux 1.1. a 1.7. a hauteur de ['utilisation effective
de la location aux fins d'exercice du mandat (justificatif etabli

par le Sénateur sur la base d'éléments probants)

9




Les textes de référence

2. Propriété (utilisation pour cause de double résidence)

2.1 Cotisation d'assurance

2.2. Charges de copropriete habituellement laissees a la charge
du locataire

2.3. Dépenses de travaux habituellement laisseées a la charge
du locataire

2.4. Taxes et impots a la charge du locataire

2.5. En cas d'indivision :imputation a hauteur de la quote-part
de la propriéte detenue et affectée a l'exercice du mandat
(permanence ou hebergement)

2.6. En cas d'affectation mixte ou partagee : imputation des frais
mentionnés aux 2.1. a 2.3. a hauteur de ['utilisation effective du bien
aux fins d'exercice du mandat (justificatif etabli par le Senateur
sur la base d'élements probants)

3. Hotels

3.4. Hotels parisiens, sur commune limitrophe ou aéroports parisiens
dans le cadre de la double residence :

3.4.1, Frais d'hébergement (nuitee, taxe de sejour, petit-déjeuner)

3.1.2. Frais de réservation

4. Frais de fonctionnement et d'entretien courant

de 'hébergement parisien

4.1. Electricité (ouverture, consommation, résiliation)

— 10



4.2. Eau (ouverture, consommation, résiliation)
4.3. Télécommunications (ouverture, consommation, résiliation)
4.4.Chauffage
4.5. Prestation d'entretien (ménage, gardiennage, ramonage)
Les remuneérations brutes versees a une personne
Ou a une agence specialisee a condition que les sommes versees
ne donnent lieu a aucune deduction ou réduction fiscale au titre
de l'impot sur le revenu du parlementaire

4.6. Produits ménagers

Catégorie 4 - Frais de dépl tdu Sé

etde ses collaborateurs

1. Véhicule du Sénateur

1.1. Acquisition

1.2. Location

1.3. Indemnite kilometrique (usage d'un vehicule personnel - justificatif
etabli par le Sénateur selon les baremes legaux)

1.4. Achat de carburant et recharge électrique d'un vehicule (sauf 1.3)

1.5. Frais d'entretien (sauf 1.2 et 1.3)

1.6. Frais d'assurance (sauf 1.2 et 1.3)

1.7. Frais de réparation

1.8. Controle technique (sauf 1.2 et 1.3)

— 1




1.9. Frais de stationnement

1.10. Frais de peage

1.14. Taxes (type vignettes pollution)

2. Frais de transport du Sénateur

2.1, Taxis

2.2. Mototaxis

2.3. Veéhicules de tourisme avec chauffeur

2.4. Transports communs

2.5. Navettes fluviales ou maritimes

2.6. Transports ferroviaires

2.7. Transports aériens

3. Frais de transport des collaborateurs, salariés et stagiaires
et liés a l'exercice de leurs fonctions auprés du Sénateur

3.1. Versement d'indemnités kilométriques

3.2 Remboursement de frais de stationnement ou de péage

3.3. Remboursement ou prise en charge directe par le Senateur

de frais de transport (transport en commun, avion, train..)

4. Frais de repas et d’'hébergement du collaborateur engagé

dans le cadre des missions confiées par le Sénateur

5. Frais d'hétel et d’hébergement hors Paris

-Fraisded tation et de cc nication
1. Prestations de service de communication
1.1. Conception graphique d'un support d'information

1.2. Réalisation et maintenance d'un site internet

— 12



1.3. Animateur de communaute (« Community manager »)
1.4. Campagnes de SMS ou publipostage en ligne (emailing)
1.5. Prises de vues (photo-videos)
2. Frais de documentation
2.1. Abonnement base de données, presse ou publications
professionnelles, papier ou en ligne
2.2, Achats d'ouvrages, documentations ou de presse
en ligne ou papier
2.3 Achats d'études extérieures, honoraires d'expertise
3. Frais d'impression ou de reprographie
3.1. Cartes de visite
3.2. Cartes de voeux
3.3. Lettre d'information ou tout autre support adresse
dans le cadre du mandat
4. Frais d'affranchissement postal et prestations de portage

5. Frais de téléphonie

Catégorie 6 - Frais de réception et de représentation

Les frais de réception et de représentation des Senateurs sentendent

comme toute dépense que le Sénateur n'aurait pas éte conduit

a engager hors de l'exercice de son mandat

1. Frais de réception

1.1. Prestations de restauration et de boissons en vue de petits
déjeuners, déjeuners ou diners de travail

1.1.1. Restaurant

— 13




1.1.2. Traiteur

1.1.3. Utilisation des locaux d'accueil des Questeurs du Sénat
1.2. Achats en vue d'une reception ou d'une collation

1.2.1. Achats de produits alimentaires

1.2.2. Achats de petits materiels (vaisselle par exemple)

2. Frais de représentation

2.1. Dépenses vestimentaires (achat, entretien)

2.2. Frais de coiffure et assimilés

2.3. Cadeaux protocolaires, participations a des manifestations
2.4. Droits d'entrée dans le cadre d'une manifestation culturelle

ou sportive qui a un lien direct avec l'exercice du mandat

- Frais de formation et d’emploi du Sénateur
etde ses collaborateurs
1. Formation du Sénateur
1.1. Formation aux medias (Media training) ou prestations de conseil
et accompagnement (coaching)
1.2. Cours de langues
1.3. Frais d'études ou d'une formation utile(s) a l'exercice du mandat
parlementaire
2. Formation du collaborateur non prise en charge par 'Association
de Gestion des Assistants de Sénateurs ou un Organisme
Collecteur Agréé
3. Rémunération d'un salarié ou d'un stagiaire employé
par le Sénateur en dehors des crédits affectés au paiement

des collaborateurs parlementaires

— 14



Catégorie 8 - Frais bancaires et juridiques, honoraires juridiques
et financiers
1. Frais liés au fonctionnement du compte bancaire déedie
2. Honoraires de professions reglementees, frais de tenue
de comptabilite
3. Indemnités dont le Sénateur est débiteur et survenues a l'issue

de contentieux nés dans l'exercice du mandat

Catégorie 9 - Frais divers plafonnés par arrété de Questure pour

lesquels le Sénateur ne dispose pas d’un justificatif établi par un tiers

Catégorie 10 - Moyens informatiques et bureautiques

1. Achats d'ordinateurs (étui et housse inclus) et de péripheriques
informatiques (écrans, imprimantes, scanners, assistants personnels,
tablettes multimedias, vidéoprojecteurs, enceintes, écouteurs/
casques, onduleurs, photocopieurs, souris/claviers,
fax, telecopieurs)

2. Achats de consommables informatiques (cartouches d'encre,
toners, tambours d'imagerie, supports de stockage, accessoires
de nettoyage)

3. Achats de logiciels informatiques

4. Prestations de formation, d'assistance ou de réparation

informatique, tablettes et ordiphones

— 15




La présentation du dispositif

Les principes généraux

Larréte du Bureau precise que les Senateurs respectent certains

principes generaux dans la gestion de leurs frais de mandat.

Ces principes sont les suivants :

® larelation directe des frais engages avec l'exercice du mandat ;

e le caractere raisonnable des depenses payées ;

@ lattention a leur responsabilité personnelle qu'ils engagent
dans la gestion de ces mémes frais ;

@ le fait qu'aucun enrichissement personnel ne pourra résulter
de l'application des dispositions de la reglementation afferente

aux frais de mandat.

Le réferentiel des dépenses éligibles ne s'entend qu'eclairé

par ces principes generaux.

1. Les dépenses listées sur le référentiel sont-ell jours éli

aux frais de mandat ?

Les déepenses qui figurent sur La liste ne sont éligibles aux frais

de mandat que dés lors quiils respectent les principes généraux
Par exemple, la dépense résultant d'un déplacement ne peut étre
imputee sur les frais de mandat si elle est depourvue de lien direct

avec l'exercice du mandat.

— 16



2. Querecouvre la notion de dépense raisonnable ?

Le caractere de raisonnable integre la diversite des acteurs

et des situations qui ont entraine la dépense. Selon les circonstances,
une dépense realisee en lien avec le mandat apparaitra

ou non raisonnable. Son appréciation est laissée a chaque Senateur

sous la reserve du controle du Comite de deontologie parlementaire

3. Peut-on solliciter une demande de conseil pour s"assurer

qu‘une dépense peut étre imputée sur les frais de mandat ?

Chaque Sénateur peut saisir le Président ou le Vice-President

du Comite de déontologie parlementaire d'une demande de conseil
sur un cas d'espece ou pour repondre a une interrogation résultant

de la bonne application de ces principes

4. Quelles sont les princig interdicti ?

Les principales interdictions poseées par la reglementation concernent

des depenses qui, par nature, ne sont pas des frais de mandat :

e les depenses qui entrent dans le champ de la legislation relative
au financement de la vie politique et des campagnes électorales ;

® |es depenses relatives a l'achat d'un bien immobilier ou d'un loyer
verse au titre d'un bien immobilier dont le Sénateur est directement
ou indirectement proprietaire ;

e les amendes, sanctions administratives, penalités ou redevances

dues en raison d'un comportement fautif du Senateur.

Contacts ______ Comité de Déontologie Parlementaire :

Secrétariat ... 39.54 / 23.10
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La présentation du dispositif

L’architecture duale

A compter du 1* janvier 2018, larchitecture des frais de mandat
des Senateurs repose sur un systéme dual qui distingue les prises
en charge directes et les prises en charge assurées au moyen

d'avances versées aux Senateurs

Sont pris en charge directement par le Sénat les biens et services
acquis par le Sénat aupres de ses fournisseurs et mis a la disposition

des Senateurs, le cas echéant dans la limite de plafonds ;

Sont payés par les Sénateurs les frais qu'ils engagent directement
aupres des fournisseurs de leur choix et qui sont imputables,
dans les conditions fixées par l'arréte de Bureau, sur les avances

versees a cet effet.

1. Quelles dépenses peuvent étre imputées sur I’avance générale ?
La plupart des depenses qui simputaient sur l'lRFM pourront étre
imputees sur l'avance genérale pour frais de mandat. Le référentiel
annexe a l'arréte de Bureau fournit une typologie des frais éligibles.
Ces frais peuvent étre imputés sous la réserve du respect des

principes genéraux evoques.

— 18



2. Lesdépenses de péage peuvent-elles étre prises en charge ?
Certaines dépenses sont prises en charge désormais par le Senateur
sur l'avance generale. C'est le cas des depenses de peage, de media
training ou de cours de langue qui faisaient auparavant l'objet

de forfaits specifiques.

La nouvelle architecture de frais de mandat

Ancienne Architecture ] l Nouvelle Architecture ]

Mis a disposition

- bureaux aux Sénat
- téléphonie et internet dans ces bureaux
- Affranchissement sous limites

- Flotte de véhicule selon disponibilités

- service ferroviaire et NAVIGO

- reprograhie noir et blanc

Inchangé

Y

Mis & disposition dans la limite de forfaits
- Flotte téléphonique

- transports aériens Inchangé
- services de transports franciliens

(taxi, velib)

- affranchissements postaux spécifiques

IRFM
Remboursement de prestataires hors

Sénat sur facture (téléphone, taxi) P Avance générale
Forfait cours de langue,
media training, péage

mboursement ﬁ

parisien Avance spécifique hébergement l

Remboursement de frais
de représentation pour Avance spécifique représentation
fonctions particulieres

Dotation informatique

Avance spécifique informatique

Y

Supprimés au 1er janvier 2018 Créées au 1er janvier 2018
Contacts ___________ Direction des Affaires financiéres et sociales :
Secrétariat .. . 22.97 / 39.11
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La présentation du dispositif

Les moyens mis a disposition par le Sénat

Sont mis a disposition par le Sénat les bureaux au Sénat

et leurs equipements (hormis informatiques), les fournitures courantes,
l'acces aux voitures du Sénat (dans la limite des disponibilités),

les tirages de reprographies en dehors des épreuves en couleur,
l'acces au réseau ferroviaire national (SNCF) et la carte NAVIGO

(sur demande). Sont mis a disposition des Sénateurs dans la limite

de plafonds les services d'affranchissement, de téleéphonie

et de transports aériens. Certains droits — notamment a transports
aeriens - different selon la circonscription d'élection des Sénateurs.

Le tableau ci-apres precise ces droits.

sl

1. Quelle prise en charge est p pour les dép de taxi
ou de téléphone hors flotte ?
Les depenses hors flotte (taxi, VTC, télephonie) peuvent étre imputées

sur l'avance génerale
2. Comment sont gérés les dépassements de forfaits ?

Les depassements de forfaits sont mis a la charge du Sénateur

et précomptés sur son avance une fois le dépassement etabli

— 20



3. Les prises en charge sous forfait sont-elles fongibles ?
Les forfaits transports franciliens et telephonie sont fongibles
dans la limite de 1.500 euros annuels. Cette fongibilité est appliquee

automatiquement

d

4. Lesfraisde permettent-ils de faire voyager les
et les enfants mineurs

Le recours aux frais de mandat pour les voyages des conjoints

et des enfants mineurs sont soumis a des conditions strictes rappelees

sur le tableau ci-dessous.
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La présentation du dispositif

Moyens direct

ition des Sé

Tous les Sénateurs

Affranchissement

t mis a disp

's par le Sénat

11.200 € - (envois en
nombre et pondéreux)

Téléphonie

DLMG

7.300 € uniquement
en flotte

Transport (avion) - Hors circonscription

12 passages
en Métropole

(24 pour les Président
des commissions
permanentes)”

t (train et ts parisiens)

Bureau
des transports

Prise en charge
intégrale - NAVIGO sur
demande

Transports franciliens (Taxi, VELIB)

Transport (avion) - Outre-mer

T t (avion) - Francai

France

Sénateurs des Francais établis

hors de

Sénateurs métropolitains

Bureau
des
transports

Sénateurs ultramarins

Bureau
des
transports

ors de Fral

Bureau
des transports

3.900/1.100/6.600/
11.700 € selon la
situation des Sénateurs,
uniquement en
facturation Sénat

80 passages annuels
(+ 2 passages par
semaine de session
extraordinaire) dont
6 maximum pour le
conjoint (**)

Crédit annuel de 24
passages
circonscription - Paris
(***) (+ 2 passages par
session extraordinaire)
dont 30 % utilisables par
le conjoint ou les
enfants mineurs. (****)

e
Crédit annuel équivalent
a 12 passages Paris -
Sidney dont 50 %
utilisables par le conjoint
ou les enfants mineurs.
e
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* Conditions spécifiques d'utilisation des droits a transport aérien :
Les Sénateurs élus en Polynésie francaise, aux lles Wallis et Futuna
et en Nouvelle Calédonie peuvent utiliser ces droits a transport aérien
a l'intérieur de leur circonscription d'élection.

** Conditions spécifiques d'utilisation des droits a transport aérien :

- Les trajets conjoints sont uniquement pour accompagner ou rejoindre
le Sénateur a Paris dans le cadre de manifestations officielles

- sur option annuelle et sous la réserve de la souscription d'une carte
conjoint a la charge du Sénateur, ces passages annuels peuvent étre
effectués en train entre le département et Paris

*** Conditions spécifiques d'utilisation des droits a transport aérien

- les Sénateurs de la Martinique, de la Guadeloupe, de Saint-Barthélemy,
de la Guyane et de Saint-Martin peuvent également utiliser ce crédit

pour se rendre de leur département d'élection dans les autres collectivités
et départements francais de la zone Caraibes

- les Sénateurs de Mayotte et de La Réunion peuvent également utiliser
ce crédit pour se rendre de leur département d'élection dans l'autre
département francais de ['Océan Indien

**** Condlitions spécifiques d'utilisation des droits a transport aérien :

les conjoints et enfants mineurs ne peuvent voyager qu'entre le domicile
et Paris et pour y accompagner ou rejoindre le Sénateur qui y réside
pour les besoins du mandat

Contacts ____ Bureau des Transports................ 3071

DLMG -Cellule des forfaits parlementaires

39.74 / 20.63
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La présentation du dispositif

Le systeme d’avances et I'avance générale

Les depenses directement engagees par les Sénateurs sont financees
par des avances : l'avance générale et les avances specifiques

(hebergement, informatique, représentation)

L'avance pour frais de mandat dans sa composante genérale (avance
generale) permet de financer les dépenses qui relevent du réferentiel
annexe a l'arréte de Bureau, sous la réserve des principes genéraux
applicables aux frais de mandat.
® Son montant est de 5.900 euros mensuels.
® Elle est versee en debut de mois
(le 5 0u le premier jour ouvrée precedent)
® Son droit est acquis mensuellement sans prorata mais son usage
est annuel dans le cadre de l'exercice civil.
® Elle est majorée pour les Sénateurs ultramarins
(+ 340 euros mensuels) ou représentant les Francais établis
hors de France (+ 2.275 euros mensuels) afin d'inclure dans 'avance
certains droits spécifiques a telephonie et hébergement a l'etranger.
Les depenses imputées sur les avances specifiques peuvent
egalement étre financeées par l'avance géenérale si les avances

specifiques sont insuffisantes mais non l'inverse
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Sénateurs métropolitains

Avance générale DAFS 5.900 € mensuels

Sénateurs Ultramarins

5.900 € mensuels + 340

Sénateurs des Francais établis hors de France

5.900 € mensuels +
Avance générale DAFS
Tous les Sénateurs
Avance spécifique hébergement (*) 1.200 € mensuels

Avance spécifique représentation (**) 675 € mensuels

1.000 € au 1* janvier de
DAFS chaque année

Avance spécifique informatique 3.000 € a chaque
renouvellement du
Seénat

* A l'exception des Sénateurs élus a Paris, et de ceux qui bénéficient
d'une solution d’hébergement au Sénat

** Sénateurs exercant certaines fonctions particulieres

1. Pourquoi I’avance générale est majorée pour les Sénateurs
ultramarins et ceux représentant les Francais établis hors de France ?
Ces Senateurs beneficiaient antérieurement de prises en charge
specifiques (telephonie, hébergement), longues et complexes
arembourser, qui ont été converties en une avance

Les dépenses imputées sur cette avance seront justifiees

et controlées dans les conditions prévues pour l'avance générale

Le solde non utilise est restitue.
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La présentation du dispositif

2. Quelles sontles 10 caté iesdedé

9 P

prévues par le référentiel ?
Les 10 categories de dépenses reprennent, en les precisant,

les categories etablies par la reforme de l'IRFM en 2015.

ILest notable que certaines categories (hebergement parisien,
réception et representation, informatique) justifient les depenses

imputees sur les avances specifiques

3. Qu’est-ce que la catégorie 9 : frais divers plafonnés par arrété

de Questure pour lesquels le Sé nedisp pas d’un justificatif

établi par untiers ?

Cette categorie vise les dépenses pour lesquelles le Sénateur n'a pu
obtenir un justificatif. Dans ce cas, il précise par un récapitulatif etabli
a echéance reguliere et qui sert de justificatif, la date et la nature

de ces depenses. Cette categorie est notamment utile dans le cadre
de depenses résultant de la fonction de représentation

lors de manifestations pour lesquelles la pratique du justificatif
n'existe pas, ou pour lesquelles un justificatif ne peut étre obtenu
(céremonies diverses, manifestations locales, souvenirs et sepultures,
fétes d'école et fétes associatives, concours et foires agricoles, etc.),
ou encore, dans l'hypothese ou un justificatif serait égaré

Le total des depenses ainsi justifiees ne peut exceder 15 % de l'avance

générale (885 € en moyenne par mois)

Contacts _______ Direction des Affaires financiéres et sociales

Secrétariat .............. 22.97 / 39.11
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La présentation du dispositif

L’avance spécifique hébergement

L'avance hébergement a pour objet le financement des dépenses
de logement a Paris pour les Sénateurs. Elle remplace l'ancien

« forfait hotelier »

® Son montant est de 1.200 euros mensuels, verse en méme temps

que lavance genérale.

Son droit est acquis mensuellement et son usage est annuel

dans le cadre de l'exercice civil

Elle n'est pas versee aux Sénateurs de Paris, ou aux Senateurs
beneficiaires d'un bureau-chambre au Sénat ou d'un logement

de fonction.

Les depenses imputées sur l'avance hebergement peuvent
permettre de louer un logement a Paris ou en commune limitrophe
et d'en financer les charges courantes ou de regler des factures
d'hotel

Le Seénateur propriétaire d'un appartement a Paris qu'il utilise peut y
imputer les charges courantes qui sont celles d'un locataire

ILne peut pas se louer a lui-méme.

e Lesdepensesimputees sur l'avance sont celles prevues par la
catégorie 3 du referentiel (Frais spécifiques liés a 'hébergement

parisien)

En cas d'insuffisance de l'avance, les depenses supplémentaires

simputent sur l'avance generale.

— 28



1. Comment a été fixée I"avance mensuelle de 1.200 euros au titre
de l’hébergement parisien ?

Le montant de l'avance hébergement parisien correspond

a la prise en charge d'une centaine de nuits d'hétel par an répartie

sur 45 semaines, au tarif de prise en charge actuel.

2. Quelle est la différence avec le forfait actuel ?

L'avance hébergement parisien permet de ne pas faire 'avance des
frais et d'en attendre le remboursement. Elle recouvre un champ

plus etendu puisque peuvent s'y imputer les loyers ou les charges
normalement supportées par le locataire si le Sénateur est propriétaire
du logement. Des lors que le montant de l'avance est plafonné,

le prix des chambres d'hétel ne donne plus lieu a écrétement

3.L'usagedul est partiell. personnel et partiellement lié
al'exercice du mandat. Comment imputer ?

Le réferentiel prevoit la possibilité d'une imputation partielle.

Dans ce cas, le Senateur reduit le montant affiche par le justificatif

a hauteur de la quote-part correspondant a l'usage en lien

avec le mandat
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La présentation du dispositif

4. Est-on obligé de percevoir I'avance hébergement ?

Le Sénateur peut renoncer momentanément ou définitivement a la
perception de cette avance. Cette renonciation est demandeée par écrit
aupres de la direction des Affaires financieres et sociales et entre en
vigueur sous la réserve d'un preavis. Elle produit son effet au minimum

pour le reste de l'année civile

Contacts _________ Direction des Affaires financieres et sociales

Secrétariat ... 22.97/ 39.11
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La présentation du dispositif

L’avance spécifique représentation

L'avance spécifique représentation remplace l'ancien credit pour

frais de réception et de representation destine a certains Senateurs
exercant des fonctions particulieres

@ Son montant est de 675 euros mensuels, verse en méme temps

que lavance genérale.

Son droit est acquis mensuellement et son usage est annuel
dans le cadre de l'exercice civil

Elle est versee a une liste limitative de Senateurs fixee

par arréte de Questure
e Lesdepensesimputées sur l'avance sont les depenses prevues
par la categorie 6 du reférentiel (Catégorie 6 : frais de réception

et de représentation) sans ecrétement ou reste a charge.

En cas d'insuffisance de l'avance, les depenses supplémentaires

simputent sur l'avance generale.

1. Qui sont les Sénateurs qui exercent des fonctions particulieres

et qui recoivent une avance ! pplé irede 675 euros ?

Les Senateurs exercant des fonctions particulieres (et qui percoivent
une avance specifique au titre de leur obligation de représentation)

sont au nombre de 35 : Vice-Présidents, Questeurs, Présidents de
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groupe politique, Présidents et Rapporteurs généraux de commission,
Presidents de délegation, President de la Commission spéciale
chargée du controle des comptes et de l'évaluation interne.

En sus, les groupes politiques qui comptent un nombre de membres
au moins egal au quart (tiers) du Senat peuvent désigner un (deux)

Vice-Président(s) qui benéficie(nt) de cette avance

2. Existe-t-il une distinction entre frais de repré ion

au titre de la fonction ou au titre du mandat de Sénateur ?

ILn'est pas préevu de distinguer entre les frais de représentation
engages au titre de la fonction spécifique ou au titre du mandat

de Senateur, ni de prévoir de « proratisation ». Les dépenses

de la categorie 6 du réferentiel justifient les avances percues au titre

de l'avance spécifique representation

Contacts ________ Direction des Affaires financieéres et sociales

Secrétariat ...

. 22.97 / 39.11
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La présentation du dispositif

L’avance spécifique informatique

L'avance spécifique informatique remplace l'ancienne dotation
pour equipement informatique
® Elle comporte deux composantes
3.000 euros verses au debut du mandat ou a chaque
renouvellement du Sénat ;
1.000 euros verses au debut de chaque exercice civil
® Son usage est annuel dans le cadre de l'exercice civil
® [‘avance ne peut servir qu'a la prise en charge des dépenses
prévues par la categorie 10 du reférentiel (Categorie 10 - Moyens
informatiques et bureautiques)
® Encasdinsuffisance de lavance, les depenses supplémentaires

simputent sur l'avance generale.

1. Pourquoiles dép infor iq ou bureautiques ne sont-elles

pas versées en une fois en début de mandat ?

Le dispositif general des avances et son controle s'exerce dans

le cadre annuel d'établissement des comptes du Sénat. A la fin

de l'exercice civil, l'ensemble des avances doit étre apure. Pour autant,
les besoins informatiques des Sénateurs sont circonstancies,

car ils doivent procéder, d'une part, a l'achat périodique d'equipements

et disposer, d'autre part, des moyens de financer des dépenses
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de « consommables » (cartouches d'impression, connectiques)

ILa donc éte congu, dans le cadre d'un systeme d'avance demeurant
annuelle, un dispositif permettant de proceder aux acquisitions
initiales d'eéquipements (3.000 euros au début du mandat

ou au renouvellement du Sénat) et a leur renouvellement

periodique (1.000 euros en début de chaque année civile).

2. La dotation informatique 2017-2020 non consommeée est-elle

pour les Sé s?

Pour prendre en compte les difficultés résultant de la transition

vers le nouveau systeme, le Conseil de Questure a décide

que les Senateurs qui n'auraient pas epuise leur dotation

pour la periode 2017-2020 pourraient benéeficier d'un complement
d'avance pour depenses informatiques correspondant au solde
non dépense de cette méme dotation

Les dépenses imputees sur ce compléement, qui sera verseé au mois
de mars ou d'avril 2018, seront justifiées dans les mémes conditions

que l'avance informatique elle-méme.

Direction des Affaires financieéres et sociales

Contacts Secrétariat ... 22.97 / 39.11
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La mise en ceuvre du dispositif

Le compte dédié, le bulletin d’avances, JULIA

Le compte dédié

Les avances sont versees sur un compte dedie a cet effet.

e Ce compte est personnel, distinct de celui ou était précédemment
versee 'IRFM

o Le compte permet de realiser les mouvements nécessaires
au paiement des frais de mandat.

e Les paiements peuvent étre réalises par virement, carte bancaire,
cheque ou especes. Les justificatifs doivent permettre de justifier
les mouvements.

® Lesreleves du compte dedie sont tenus a la disposition du Comité
de déontologie parlementaire s'il en fait la demande dans le cadre

de la procédure de controle.

Le bulletin d"avances

Le Sénateur recoit un bulletin d'avances mensuel. Il est mis a
disposition dans les jours qui suivent le versement des avances.
ILcomporte les avances versées, les retenues justifiées

et les précomptes a justifier ainsi que les cumuls.
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® Lesretenues justifiees sont les dépenses specifiques relevant
de la participation aux travaux du Sénat comme les cotisations
aux groupes d'amitie, d'études, a 'AGAS et aux groupes politiques.

e Lesretenues justifiees n'ont pas a étre declarees sur l'application
informatique car elles sont toujours considerees comme des frais
de mandat

e Lesprecomptes ajustifier sont les autres dépenses realisées
aupres des services du Senat (Bureau des transports, Caisse

pour les coupes et decorations, Reprographie..).

f Intitulés Sommes verséas Retsnues ]
Avance générale 5 900,00
Avance spécifigue Informatique 1 000,00
RETENUES JUSTIFIEES
Cotisation AGAS EV 20,00
6r d'étude Forét et filliaire bois EV 25,00
Cotisation Groupe 400,00

PRECOMPTES A JUSTIFIER
Médailles, décorations, coupes IRFM EV 54,00

e Les cumuls affichent a l'intention du Sénateur les differentes

sommes versees par catégories (avance, retenues, precomptes,

net paye).
| curmd mansuel | Cumal ancuel

Avance gendrals | 5 900,00 % 500,00 Mat payé an suros ;6 176,00 &
Avance Spéciliqes Hiberpament

Avance Spacifiue Rapedaentation Mis an paiemant oz 5 INWIER 2018
Avarce Spdeilique Informatigue 1 000,00 1 000,00

Rataruse justitibon - 445,00 - 448,00

Procompiae § justiner =84,00
| et payd § 176,00
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La mise en ceuvre du dispositif

JULIA

Les dépenses réalisees par les Sénateurs sont declarees

dans une application informatique intitulee JULIA (cf. p. 52)

1. A quoi servent les relevés du compte dédié ?

Les releves du compte dedié aident le Sénateur a suivre les
mouvements qui transitent par ce compte. Le Comité de déontologie
parlementaire, dans le cadre des opérations de contréle, peut

demander leur communication. Ils doivent donc étre conserves.

2. Peut-on procéder a des retraits d’espéces sur le compte dédié ?

Le principe consiste a justifier des depenses conduisant a 'utilisation
des avances versees. Les paiements peuvent étre réalises sous toutes
les formes autorisées par le code monétaire et financier. Il est toutefois
preferable de limiter les paiements en especes aux circonstances qui
les justifient car le paiement par cheque, carte bancaire ou virement

rendent les mouvements plus aisés a expliquer.

Contacts _______ Direction des Affaires financiéres et sociales

Secrétariat ... 22.97 / 39.11
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La mise en ceuvre du dispositif

Les retenues et précomptes

Sur le bulletin d'avances, les avances peuvent faire l'objet

de retenues et de préecomptes dont la nature differe.

Les retenues (justifiées)

Les retenues concernent les sommes imputees sur les avances

des Senateurs et qui constituent des participations obligatoires

a des travaux du Séenat

e Ces catégories de dépenses sont limitées : cotisations a lAGAS,
aux groupes d'amitieé et d'études, contributions ponctuelles
attendues pour la participation a des travaux ou missions lorsque

cette contribution est obligatoire (déplacement de groupe d'amitie).

Les cotisations aux groupes politiques du Senat figurent parmi
ces retenues. Elles ne peuvent exceder 30 % du montant de l'avance

generale.

Leur montant est déduit de l'avance versee et le Sénateur n'a pas

a les saisir dans JULIA. Ces retenues sont justifiées par nature

Les précomptes (a justifier)

Les précomptes constituent des sommes a payer en raison de l'achat
de certains biens et services auprés du Sénat

e Les precomptes concernent des depenses dont la nature ne

permet pas de considérer d'office qu'il sagit de frais de mandat.
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e Ces biens et services concernent le prix des impressions de travaux
parlementaires, de brochures diverses et travaux de reprographie,
les travaux photographiques et DVD, les medailles, decorations,
acquises aupres de la Caisse du Sénat, les cartes de voeux..

e Lestitres de transport acquis par le Senateur aupres du Bureau
des transports peuvent étre, selon ses instructions, imputes
sur l'avance ou sur l'indemnite parlementaire

e Lesautres prestations (buvettes, cave, billetterie, etc.) ne peuvent
étre préecomptees sur l'avance et sont reglées au comptant.

e Toutes les dépenses precomptees donnent lieu a délivrance
d'unjustificatif par les services du Sénat. Ces dépenses

sont enregistrees dans JULIA par le Sénateur.

1. Comment les cotisations aux groupes politiques du Sénat sont-elles
versées ?

Les cotisations éventuelles aux groupes politiques du Senat sont
retenues sur le bulletin d'avances sur la base des listes de cotisants

transmises par chaque groupe aux services financiers du Sénat
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La mise en ceuvre du dispositif

2. )'ai effectué des dépenses durant une mission du Sénat, comment
cela s"articule-t-il avec la gestion des avances ?

Les dépenses suscitées par la participation a des missions du Senat
sont prises en charge directement par le Senat dans l'hypothese ou
un fonctionnaire du Sénat accompagne la mission. Les dépenses sont
alors reglées, le cas echéant, par le fonctionnaire, qui peut bénéficier
d'une avance prévue cet effet

Dans 'hypothese ou le Senateur n'est pas accompagne

par un fonctionnaire, il peut regler ses depenses depuis son compte
dedié et en demander le remboursement au Sénat en transmettant
ses justificatifs. Dans cette hypothese, il ne doit pas declarer

ses depenses dans JULIA.

Dans l'hypothese ou le Sénateur engage au cours de ses
déplacements des dépenses qui ne sont pas prises en charge

par la mission, il decide ou non d'imputer ces dépenses sur son avance
selon la nature de ces dépenses et selon les circonstances.

Si ces mémes dépenses ont eté payees par le Senat dans le cadre
d'une facturation globale, elles sont refacturées au Senateur

qui peut, sous sa responsabilite, decider d'imputer sur son avance

en le declarant dans JULIA

Contacts _______ Direction des Affaires financiéres et sociales

Secrétariat ... 22.97 / 39.11
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La mise en ceuvre du dispositif

La déclaration des dépenses
et la récupération des avances

La loi confiance prevoit le principe de la justification de leurs frais

de mandat par les Senateurs.

Au Sénat, cette justification se fait obligatoirement

par lintermédiaire d'une application dédiée a cet effet

JULIA pour Justification en Ligne des Avances.

e Lajustification consiste a déclarer pour chaque dépense ou groupe
de dépenses homogenes le montant paye, la date de l'opération
et la categorie de la dépense et a fournir le justificatif.

e |lexiste 10 categories de dépenses figurant dans le referentiel.

e Les déepenses doivent étre declarées selon une périodicite reguliere

et au plus tard le 15 janvier de l'année qui suit l'exercice clos

Passée la date du 15 janvier, sur validation définitive du Sénateur,
le montant total des depenses justifiees pour chaque avance
est transmis par JULIA a la Direction des Affaires financieres

et sociales, qui procede au calcul de l'apurement.
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e Lapurement consiste a reprendre sur le versement des avances
futures le montant des avances passéees non utilise.

e Lesavances dues pour l'exercice suivant sont ouvertes
pour les montants prévus par la reglementation. Elles ne sont
verseées, en revanche, quapres avoir realisé la compensation
entre les avances dues et celles reprises. Lobjectif de cette pratique
consiste a limiter les flux financiers

o Exceptionnellement, l'apurement peut étre realise

par un reversement du Sénateur, notamment en fin de mandat.

1. Le basculement entre I'avance générale et les avances spécifiques
donne-t-il lieu a des formalités particuliéres ?

L'avance générale peut permettre de financer des déepenses
imputables sur une avance specifique en cas d'insuffisance de cette

derniere. Le Senateur n'a pas de formalite a effectuer.

2. Comment calculer son solde ?

Le solde disponible sur chaque avance est afficheé dans JULIA a la
date dujour et a fin d'année. Si l'avance est insuffisante au regard des
dépenses qui s'y imputent, le chiffre de couleur rouge attire l'attention
du Sénateur. Le Senateur peut sassurer ainsi qu'il dispose d'assez de
fonds disponibles sur son avance générale pour financer l'insuffisance

éventuelle d'une avance specifique.
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La mise en ceuvre du dispositif

3. Pourquoi dois-je conserver les justificatifs originaux ?

L'arréte du Bureau preévoit que le Sénateur doit conserver ses
Jjustificatifs originaux durant trois ans. Ils feront foi en cas de difficulte
apparaissant au controle. ILn'y a aucune obligation de les classer mais
il est recommande de les conserver par exercice civil. Les justificatifs
originaux dematerialisés peuvent étre conserves sous format
numerique (par exemple recu par courriel) sans qu'il soit nécessaire

de les imprimer.

Contacts ________ Direction des Affaires financieéres et sociales

Secrétariat .............. 22.97 / 39.11
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Le contréle des justificatifs

La loi du 15 septembre 2017 confie le contréle des frais de mandat

a l'organe de déontologie. Au Sénat, cette fonction est exercee

par le Comité de deontologie parlementaire.

® e Comite sappuie sur un tiers de confiance, un cabinet d'expertise-
comptable choisi par le Conseil superieur de l'ordre des experts
comptables.

® Le Comite etablit un programme de travail et procede
a des verifications sur la base d'echantillons pertinents

e Peuvent étre verifies la pertinence des justificatifs fournis,

le respect des principes genéraux, les montants declares

En cas de difficulté constatée, une procedure contradictoire permet

au Sénateur de faire part de ses observations

e Laliste des Sénateurs dont l'analyse de la situation fait
apparaitre une difficulté est communiquée au Président
du Sénat et aux Questeurs.

e Encas dimputation d'une somme non justifiee, le Senateur

doit la rembourser au Sénat sur ses deniers propres,

Le Président du Senat peut demander au Comité un nouvel examen

de la situation d'un Sénateur.

Il peut également saisir le Bureau du Sénat du cas d'un Sénateur.
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1. Les contrdles t-ils i inés ? Rég s?

Les contréles sont prevus a posteriori dans le cadre d'une « campagne »,
c'est-a-dire sur l'exercice precédent. Il n'est pas prévu de controle
inopine. Le President du Senat conserve toutefois la faculté actuelle
de « saisir le Comité de déontologie d'une demande d'éclaircissement

relative a la prise en charge, par un Sénateur, de ses frais de mandat »

ILest en revanche demande aux Sénateurs de déclarer leurs déepenses
sur l'application informatique prévue a cet effet selon une peériodicite
reguliere afin de faciliter l'obligation selon laquelle toutes les depenses
de l'annee précedente doivent étre imputees pour le 15 janvier qui

suit l'exercice clos. Il n'y a pas de controle prévu de cette regularité qui

constitue une « bonne pratique »

Contacts ________ Comité de Déontologie Parlementaire :

Secrétariat ... 39.54 / 23.10

— 49




La mise en ceuvre du dispositif

Questions - Réponses concernant
les justificatifs

1. Quelles sont les caractéristiques de validité d’un justificatif ?
Les justificatifs doivent faire apparaitre clairement la nature
de la prestation, la date et le montant. Il est demande que la preuve

de paiement soit visible (un simple devis nest pas un justificatif)

2. Que ssignifie un groupe de facture homogéne ?

Un groupe de factures homogene peut designer plusieurs
rassemblements de factures :

- soit un releve de factures (plusieurs nuitées d'hotel sur un meme
Jjustificatif) ;

- soit la declaration unique d'un groupe de factures : par exemple,
le Sénateur rassemble 4 notes de restaurants. Il peut valablement
proceder a une déclaration unique en procédant a l'addition des
montants des 4 factures et en prenant comme justificatif une photo
des quatre factures ensemble.

Les groupes de factures ne sont valables que s'ils concernent

des factures d'une méme nature. Les additions de factures sont faites

par le Sénateur sous sa seule responsabilité.
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3. Comment déclarer une dépense récurrente (prélévement) ?
Certaines déepenses sont reglées par prelevement (fluides,
abonnements). Si ces dépenses donnent lieu a une facture,

les dépenses doivent étre declarées en utilisant la facture comme
Jjustificatif. Si un seul échéancier est disponible, les sommes peuvent

étre justifiees au moyen de cet échéancier.

4. Comment déclarer un loyer ?

Les loyers donnent lieu obligatoirement a une quittance qui precise
les sommes versées au titre du loyer et des charges. La quittance
constitue le justificatif. Les regularisations de charge au profit

du Sénateur donnent lieu a une déclaration negative dans JULIA.
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JULIA - Justification en ligne
desavances

Qu’est-ce que Julia et que fait cette application ?

JULIA est une application informatique déeveloppée en interne et

dédiee a la déclaration et au suivi de leurs frais de mandat par les

Sénateurs. JULIA fonctionne sur ordinateur, tablette et smartphone.

JULIA comporte trois fonctionnalites

o la déclaration des frais ;

e lamise adisposition d'un tableau de bord, qui permet le suivi
des avances percues et des depenses realisees par categories ;

e lacces a l'historique qui permet de retrouver l'ensemble des

depenses déeclarées et a leur justificatif produit durant l'annee

L'acces a son compte JULIA par le Sénateur est possible a l'aide de son
code de messagerie (identifiant et mot de passe). Cet acces permet
la saisie d'un frais et la consultation du tableau de bord. Le service de

support informatique peut assister les Sénateurs en cas de besoin
L'acces a l'historique détaillé des données est possible a l'aide d'un
code supplémentaire, valable temporairement et recu sur le telephone

portable du Senateur.

Les donnees entrees par les Sénateurs sont conservees sur un serveur

dedie et les donnees qu'il enferme sont cryptées
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e Les services administratifs du Sénat n'ont pas d'acces aux donnees
conservees et JULIA ne leur transmet, une fois l'an, que les soldes
des avances non dépensees par les Sénateurs

e Durant la procedure de controle, le Comite de deontologie
parlementaire, avec son tiers de confiance désigneé par le Conseil
supeérieur de l'ordre des experts comptable, accede aux donnees
contenues sur le serveur dans les conditions prévues par son

programme de travail et par le reglement du Comitée

1. Comment accéderaJULIA ?

Les Senateurs peuvent acceder a l'application JULIA sur l'adresse
https://julia.senat.fr

S'il se connecte depuis le Sénat (réseau interne ou Wifi Chalgrin),
le Sénateur doit utiliser ses identifiants et mot de passe habituels
S'il se connecte depuis l'exterieur, il doit utiliser en sus

de ses identifiant et mot de passe un code a usage unique
(procédure de connexion a la plateforme d'acces a distance

aux applications du Sénat).

— 53




JULIA - Justification en ligne
des avances

2. Ou sont stock lesd s llectées parJULIA ?

Les donnees collectées par JULIA sont stockees sur un espace
numerique dedié. Les donnees collectées sont cryptees afin

de prévenir tout acces non autorisé.

3. A qui dois-je m"adresser si jai une difficulté de connexion
ou d‘utilisation ?

Le service de support informatique (20.70) est a la disposition
des Senateurs pour répondre a leurs questions et difficultes

concernant l'utilisation de JULIA.

Contacts _______ Direction des Affaires financiéres et sociales
Secrétariat ... 22.97 / 39.11
Direction des systémes d’'information

Service de support informatique........ 20.70
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JULIA - Justification en ligne
des avances

La déclaration des frais

JULIA est congue pour permettre aux Senateurs de declarer leurs frais
de mandat en un minimum de temps.
e La saisie des frais se fait directement dans JULIA
e La saisie debute par l'adjonction du justificatif (fleche depuis
le menu d'accueil). Cette adjonction est possible de plusieurs
manieres :
— Lenvoi d'un fichier numérique présent sur l'ordinateur,
la tablette ou le smartphone (onglet bleu)
— La prise d'une photo directement depuis la tablette

ou le smartphone (onglet rouge).

TABLEAUDEBORD  HISTORIOUE

PHOTOORAPHER AUSTHICATE (B

% Justificatifs en Ligne des Avances
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— 56



® Une fois le justificatif ajouté ou photographie, le Senateur
estinvite a préciser les date, montant et categorie de la dépense

puis a sauvegarder.

% Justificatifs en Ligne des Avances
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® Lorsque plusieurs depenses sont saisies a la suite dans JULIA,
l'application les conserve dans le tableau de bord le temps durant

lequel la session est ouverte.

® |Lest toujours possible d'effacer ou modifier une saisie dans JULIA,
depuis la date de la saisie jusqu'a la date d'apurement (15 janvier

qui suit l'exercice clos).

Contacts _________ Direction des Affaires financieres et sociales

Secrétariat ..

.22.97 / 39.11
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JULIA - Justification en ligne
des avances

Le suivi des avances

JULIA permet aux Senateurs de suivre |'état d'utilisation
de leurs avances et notamment :

e de connaitre le montant des depenses justifiees par categorie ;

% Justificatifs en Ligne des Avances: TSRO SR

T

Dépenses eatégor =]
it r R —
™
] oz Fua dmnee o s e s et
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] | o
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0717w i e . S 6 e

=

® de connaitre les imputations sur les difféerentes avances ;
® de connaitre les avances encore a recevoir d'ici la fin de l'exercice ;

® de connaitre l'état de consommation des frais divers plafonnes.

Tableau synthétique

= . -
Eipenses jurtifiies 85300 € 8200¢ 004 WL
Bvarnes regum Beps o 01/61/2017 CRCTT g3 T T
Avamcn & roceaie dicl le 3171272017 12 70000 ¢ 3s000¢ o800 ¢ 0oe
Solde mu 08/0372017
Solde’a fin dannde
Lecan scntare b ckses ségrts
Tableau de synthése Frais Divers
Dépenses justifies au 08/09/2017 5004
Flafond deponble 3 a date du jour 7985004
Platsedt 1t dannie 2655004
Solde au SR/083017
Solde afin Fannée
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1. Comment suit-on la consommation des avances ?

Les soldes affichés permettent de suivre la consommation

des avances. Si un credit est disponible, il apparait en vert.

A defaut, en rouge

Laffichage du solde a fin d'année permet au Sénateur de visualiser
sa situation « en projection » et de considérer s'il est en mesure

de financer toutes ses depenses.

Si un solde négatif apparait sur une avance specifique, le Senateur
peut, d'un coup d'ceil, sassurer qu'il dispose des crédits disponibles

sur l'avance generale pour financer l'insuffisance

Contacts ________ Direction des Affaires financiéres et sociales

Secrétariat ... 22.97/ 39.11
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JULIA - Justification en ligne
des avances

L‘accés a I’historique

JULIA permet au Sénateur d'accéder a un historique des saisies.
Cet historique permet
e dacceder al'ensemble des opérations declarees au cours
de l'exercice;
e de rechercher une opération speciale en fonction de la categorie,
dumontant ou de la date ;
e de supprimer une opération enregistree ;

@ dextraire un fichier historique - hors justificatif - sur format Excel

Compte tenu des possibilites offertes et de l'importance attachee a la
confidentialite des données, l'acces a la fonction historique fait l'objet
d'une securité particuliere. Le Sénateur ne peut y acceder

quau moyen d'un code temporaire specifique envoye directement

sur son télephone portable.

L'historique de JULIA permet également de disposer d'une fonction
« pointage » qui permet au Senateur qui le souhaite de rapprocher
les dépenses qu'il a declarées des dépenses qui figurent

sur son compte dedie ou dans la tenue eventuelle de sa comptabilite.
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1. Pourquoi la fonction historique fait-elle I’'objet d‘une sécurité
supplémentaire ?
L'historique des declarations comporte des informations

confidentielles quijustifient de faire l'objet d'une protection particuliere.

2. Quand la fonction historique sera-t-elle disponible ?
Cette fonction sera disponible a la fin du mois de janvier 2018,
la securité du dispositif devant faire L'objet de developpements

complémentaires

Contacts ________ Direction des Affaires financieéres et sociales

Secrétariat .............. 22.97 / 39.11
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