SENAT - Secrétaire médical

SENAT
>/

Le Sénat

Le cabinet médical du Sénat est composé d’un médecin de soins, assisté d’une infirmiere et de deux secrétaires
médicales.

Mission

Libellé du poste : Secrétaire médical affecté au sein du cabinet médical du Sénat
Type de contrat : Contrat de droit public a durée déterminée de huit mois
Rythme de travail : 37h30

Date de recrutement souhaité : ler avril 2026

Lieu : Sénat - Paris VI - Palais du Luxembourg

Missions et activités :
e Accueillir les patients
e Organiser I'agenda du médecin
e Assurer le standard téléphonique

e Gérer les dossiers médicaux

Dispositions financieres :
e Rémunération nette mensuelle a partir de 2000 euros (suivant profil et expérience) ;
e Remboursement des frais de transport selon la réglementation en vigueur (75% de lI'abonnement mensuel) ;

e Accés au restaurant du personnel.

Profil recherché

Diplome et expérience souhaités :
e Dipléme de secrétariat médical

e 1 an minimum d’expérience comme secrétaire médical(e)

Les candidats sont invités a transmettre, avant le 15 février 2026, leur curriculum vitae accompagné d'une
lettre de motivation.





